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Objetivos
Que el alumno:

Adquiera dominio y autonomia en el manejo de los distintos utilitarios
y aplicaciones de uso general como recurso para su vida de alumno en
el Profesorado y como futuro docente.

Combine e integre distintas aplicaciones informaticas en la resolucion
de trabajos especificos.

Utilice las nuevas tecnologias disponibles para la busqueda, seleccion,
tratamiento y comunicacion de informacion.
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Contenidos

Unidad 1

La computadora y sus elementos. El sistema operativo. Acceso a la Red del
Instituto. Administracion de unidades, carpetas y archivos. Manejo de
ventanas. Compresion y descompresion de archivos. Métodos de prevencion
de destruccion de la informacion mediante el escaneo de unidades y archivos
con Antivirus.

Unidad 2

Procesador de Texto (Word): Edicion basica: buscar y reemplazar, opciones
de pegado, buscar y reemplazar, ver varios documentos a la vez, desplazarse
por un documento, el nuevo portapapeles. Formato caracter y parrafo.
Tabulaciones. Ortografia y gramatica. Diseno de pagina, encabezados y pie
de pagina. Tablas. Estilos. Plantillas. Imagenes y Graficos. Esquemas. Crear
tabla de contenidos, tabla de ilustraciones, indices. Insertar comentarios.
Notas al pie, marcadores, referencias cruzadas. Organigramas y Diagramas.

Unidad 3

Planilla de calculos (Excel): Herramientas fundamentales que hacen al
manejo de Excel. Aspecto exterior de una planilla. Todas las opciones de
formato. Formulas y Funciones. Manipulando celdas. Graficos. Impresion.
Filtros y ordenamiento. Tablas dinamicas.

Unidad 4

Elementos multimedia. Imagenes, sonido, presentaciones (Power Point y
Prezi: Crear una presentacion. Tipo de vistas. Trabajar con diapositivas.
Manejar objetos. Trabajar con textos, tablas, graficos, organigramas. La
barra de dibujo. Insertar sonidos y peliculas. Animaciones y Transiciones).

Unidad S

Acceso a la Web. Busqueda y extraccion de informacion textual e iconica Uso
de buscadores y metabuscadores. Correo electronico. Herramientas Web 2.0
(Blogs, como crear un blog, subir archivos). Paginas Web. Plataformas
virtuales: Edmodo (crear un aula virtual).
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Modalidad de trabajo

Se trabajara en el laboratorio de informatica en pequenos grupos por
maquina, donde los alumnos deberan realizar ejercicios y trabajos practicos
individuales y grupales que permitiran al docente evaluar sus progresos.

Se exploraran las distintas herramientas y opciones que ofrecen las
aplicaciones para comprender las posibilidades y usos que brindan. Para ello
se estimulara a los alumnos para que descubran el funcionamiento de
algunos comandos, resuelvan situaciones problematicas concretas.

Se realizaran puestas en comun de las producciones para socializar lo
aprendido.

La docente creara un Blog para subir el material dispuesto para la catedra y
reforzar o aclarar dudas que pudieran surgir.

Trabajos practicos

Los alumnos realizaran trabajos practicos como verificacion de los
contenidos tedricos abordados durante la clase.

Régimen de aprobacion

Para aprobar el taller los alumnos deberan cumplir con las siguientes
condiciones:

Alumnos Regulares:

Asistencia minima del 70% de las clases efectivamente dictadas
durante el cuatrimestre.

Aprobacion de trabajos practicos individuales y grupales en tiempo y
forma. Entrega y aprobacion de la totalidad de los trabajos practicos
solicitados por la profesora.

Al finalizar el cuatrimestre, los alumnos deberan realizar un trabajo
practico final Integrador individual, en el cual deberan aplicar todas
las herramientas aprendidas durante las clases. El mismo se calificara
con Aprobado o Desaprobado.

Examen de Acreditacién Directa:

Evaluacion en computadora de forma individual. Contenidos y fechas
a convenir con la profesora.
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Alumno Libre

Los alumnos que opten por esta modalidad deberan:

Convenir con el profesor al menos 2 (dos) entrevistas en el cuatrimestre a
efectos de recibir la orientacion necesaria en manejo de contenidos,
bibliografia y practica aplicativa, la cual no sera acreditable en las instancias de
evaluacién propiamente dichas. Las entrevistas se acordaran con el profesor y
guedaran registradas fehacientemente.

Bibliografia

Material preparado por la profesora, utilizacion de articulos extraidos de
Internet, diarios, revistas y publicaciones.

Bibliografia Opcional y Complementaria

Informatica I Editorial Santillana

Informatica II Editorial Santillana

Castellanos Casas, R. “Informatica activa 1”. Alfaomega. Grupo
Editor.

Perez Martinez, “Informatica 1”. Alffaomega Grupo Editor.

Perez Martinez, “Informatica 2”. Alfaomega Grupo Editor.

La bibliografia indicada como opcional y complementaria se indicara en clase

y se especificara la unidad oportunamente tomando en cuenta la
planificacion y los tiempos de aprendizaje del grupo.

Firmay aclaracion del profesor
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