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Objetivos  

Los siguientes objetivos están formulados para ser adquiridas por los alumnos a lo largo del ciclo 

lectivo. Se espera que ellos sean capaces de: 

- Incorporar dichas herramientas en su quehacer cotidiano. 

- Familiarizarse con el uso de la computadora como herramienta que le permita 

mejorar, facilitar o desarrollar actividades favoreciendo el proceso de transferencia en 

su futura práctica docente. 

- Reflexionar acerca de los problemas que se producen en el procesamiento de la 

información. 

- Estimular su creatividad por medio del aprovechamiento de recursos informáticos que 

aumenten su capacidad de expresión. 

- Desarrollar las funciones intelectuales tendientes a la formación del pensamiento 

racional, por la aplicación de los procesos lógicos de analizar, abstraer, relacionar, 

deducir, etc., para alcanzar un desempeño como usuario autónomo y crítico. 

- Desarrollar las funciones intelectuales tendientes a la formación del pensamiento racional, 

por la aplicación de los procesos lógicos de analizar, abstraer, relacionar, deducir, etc. 

 

 

Contenidos / Unidades temáticas:  

UNIDAD I: Tratamiento de la información. Procesadores de textos. Compaginación, 

diseño e impresión de documentos. Manejo de tablas. Creación de distintos tipos de 

documentos. Combinar correspondencia. Organigramas 

 

UNIDAD II: Planilla de cálculo como herramienta para la modelización. Funciones y 

herramientas de la planilla para la toma de decisiones.  Creación de gráficos, interpretación de 

gráficos. Base de datos. 
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UNIDAD III: Programa de presentaciones. Creación, organización y diseño de una 

presentación. Programas de diseño gráfico. Diseño y armado de presentaciones. 

 
 

 

Modalidad de trabajo: 

El desarrollo de esta materia consta de la explicación a cargo de la docente y la participación de los 

alumnos mediante la ejercitación continúa con el fin de generar un ámbito en donde se trabaje en 

forma práctica y no sólo teórica. 

Los contenidos se trabajarán en forma individual y/o grupal. En las clases de carácter práctico se 

harán consultas y la corrección de los trabajos realizados que permitirá llevar a cabo un seguimiento 

del alumno para observar sus dificultades y se guiará para que logre superarlas.  

En todo momento, se buscará el desarrollo de la capacidad de razonamiento y abstracción del 

alumno para esta materia que pertenece a su formación especifica. 

Alguno de los trabajos prácticos propuesto en forma grupal (con un máximo de cuatro integrantes) 

será presentado en forma oral. Con el fin de compartir lo investigado, con el objetivo de comenzar a 

tener una postura como docentes, frente a un grupo (en este caso sus propios compañeros). En todo 

momento, existirá mi intervención sugiriendo, o ampliando el contenido. 

Antes de la puesta en común el trabajo será corregido y se deberán hacer todas las modificaciones 

que considere pertinentes. 

 

 

Trabajos prácticos: 

Paralelamente al desarrollo de cada unidad, los alumnos irán realizando trabajos prácticos 

consistentes en ejercitación y resolución de problemas adecuados a los contenidos correspondientes. 

Existirán trabajos prácticos especiales que deben ser entregados para su evaluación con una nota 

conceptual. El 75 % de estos trabajos deberán estar aprobados, previo a la presentación del trabajo 

final que es intregador de todos los contenidos desarrollados en la cursada.  

 

 

Régimen de aprobación de la materia: sin examen final, con promoción obteniendo la nota del 

trabajo integrador, su defensa y el desempeño en la entrega de los trabajos prácticos. 

 

Condiciones: 

Los alumnos, deberán aprobar: 

 Los trabajos prácticos que se indiquen durante la cursada, para lo cual se tendrá en cuenta el 

cumplimiento de los mismos en los plazos establecidos. Los trabajos deben enviarse vía 

email y serán calificados con APROBADOS o DESAPROBADO. Debiendo tener un 75% 

de estos trabajos aprobados. Trabajo entregado fuera de fecha no será considerado para la 

evaluación. 

  Cumplimiento con una cantidad mínima de asistencia (75%) 

Los alumnos que cumplan estas condiciones podrán presentar el trabajo final del taller. Trabajo que 

será realizado en grupos de dos o tres integrantes. Este trabajo práctico y su correspondiente defensa 

tendrán nota numérica que corresponderá a la nota de la cursada y se tomará en la última semana 

del ciclo lectivo. Nota mínima para aprobar es 4. 

Los alumnos que no aprobaran en esta instancia tienen solo una instancia de recuperación. Los 

alumnos podrán optar entre dos fechas, la segunda semana de exámenes finales del turno 

inmediatamente posterior a la cursada (diciembre) o la segunda semana del siguiente turno 
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(febrero/marzo) únicamente, debiendo enviar el trabajo una semana antes por email para su 

corrección. 

Los alumnos que no aprueben Trabajo final ni su recuperatorio en las fechas establecidas, deberán 

recursar el taller. 

 

 

Régimen para el alumno libre: no existe la opción de alumno libre por tratarse de un taller. 
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Apuntes y guías entregados por la docente. 

 

 

 

Firma y aclaración del profesor 
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